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_2 Manual de procedimentos para habilitagdo de RT CFO/CFOC e inscrigdo de UC

1. Orientacoes Gerais

a. Para oficializar sua habilitagdo, o Responsavel Técnico — RT emissor de CFO/CFOC, devera
encaminhar a documentacdo pertinente ao Orgdo Estadual de Defesa Sanitaria Vegetal
(OEDSV), conforme estabelece o art. 99, da Instru¢cdo Normativa MAPA n2 33/2016.

b. A empresa interessada em emitir CFOC e PTV para os produtos que comercializa devera ser
inscrita na Adapar como Unidade de Consolidagdo (UC), para se habilitar a certificagdo
fitossanitaria de origem consolidada, conforme estabelece o art. 14, da Instrucdo Normativa
MAPA n2 33/2016.

c. No Comprovante de Inscricdo e Situacao Cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ) da empresa que deseja se inscrever como UC deverd constar atividades econGmicas
gue demonstrem que a empresa atua como beneficiadora, processadora ou embaladora de
de plantas ou de produtos vegetais, como comércio de frutas, verduras, raizes, tubérculos,
hortalicas, legumes frescos, comércio ou producao de mudas, atividades de pds-colheita, etc.

d. As altera¢Ges de enderecgos, telefones, e-mail ou qualquer outra informacdo, deverdao ser
comunicadas a Adapar no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de alteragdo, sob pena
de infracdo a legislagao vigente.

e. Os Certificados de Registro de Inscricio de Unidade de Consolidagdo terdao validade
indeterminada, ndo havendo a necessidade de constar esta informacdo no certificado,
constando apenas o nimero de inscricdo (habilitagdo) da UC, os dados da empresa e dados
do responsavel técnico, sendo dispensada a renovagdo dos novos Certificados de Registro
emitidos sem data de validade.

f. A taxa de manutencdo do registro vence anualmente em 30 de abril, observada a
periodicidade de que trata o Anexo Il da Lei Estadual n2 17044, de 30 de dezembro de 2011
e suas alteragdes.
i Notificados do vencimento pela ADAPAR, serdo cancelados os registros sem
manutencado apds trinta dias contados da data do vencimento;

g. Os formularios citados neste documento encontram-se disponiveis na pagina institucional da
Adapar (www.adapar.pr.gov.br), logo abaixo do link de acesso a este manual.

h. ENTREGA DOS DOCUMENTOS: Os documentos para solicitagdo dos servigos descritos neste
manual deverdo ser entregues ou encaminhados por email para o Escritdério da Adapar com
circunscricdo sobre o municipio onde a empresa estd localizada (no caso de UC), ou
municipio mais proximo da residéncia do profissional (no caso de habilitacdo de RT). Entre
em contato com o Escritdrio da Adapar para saber qual o endereco de e-mail para envio dos
documentos na forma eletronica. Para encontrar os Escritérios da Adapar, acessar a pagina
institucional em https://www.adapar.pr.gov.br > Institucional > Escritdrios Regionais. Para
alguns servicos, além dos documentos a serem entregues ou enviados para o Escritério da
Adapar, também deverdo ser encaminhados documentos em formato eletronico
(escaneados) diretamente para a sede da Adapar, para o e- mail
registrosecadastros@adapar.pr.gov.br .
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OBS:
- Os documentos que forem entregues na forma eletronica, devem ser
digitalizados pelo requerente na ordem descrita neste manual;
- Os documentos poderao ser recebidos por qualquer servidor da Adapar, e
devem ser encaminhados eletronicamente para o fiscal responsavel pela
fiscalizacdo na regido onde a empresa estd localizada. Por sua vez, o fiscal
devera realizar a conferéncia da documentagdo (inclusive verificar se os
formularios estdo preenchidos com todas informacGes e se estdo assinados).
Caso constate inconformidades, retornard via e-mail para o requerente
efetuar as corre¢des necessarias.
- Apés todos os documentos estarem conformes, o fiscal realizard a
fiscalizacdo no local para verificacdo das informacdes prestadas e emissdo do
Laudo de Vistoria (quando cabivel).
- O encaminhamento serd via e-protocolo para o Chefe da Divisdo,
descrevendo no despacho que “TODA DOCUMENTACAO FOI CONFERIDA E
ESTA EM CONFORMIDADE” e, demais informacdes que achar pertinente.

i. Para os casos de registro de UC, se aprovado, o certificado ou a carteira de habilitacdo de RT
serdo enviados pelo fiscal que protocolou o pedido, para o enderego eletrénico do
requerente.

j. Para os casos de habilitacdo de RT emissor de CFO/CFOC, a carteira de habilitacdo de RT sera
enviada pela sede da Adapar, para o endereco eletrénico do requerente.

2. Habilitacdo de Responsavel Técnico (RT) para Emissdao de CFO/CFOC

2.1 Habilitacdo Inicial

Refere-se a primeira habilitacdo do profissional, que nunca foi habilitado anteriormente, seja no
Parana ou em outra UF.

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
eletronico (escaneados) via e-mail:

a. Termo de Habilitagdo;

b. Anexo ao Termo de Habilitacdo;

c. Foto 3x4;

d. Certidao de Registro de Pessoa Fisica e Negativa de Débitos do CREA (atualizada);
e. Declaragao ou Certificado de Aprovacdao em curso para habilitacdo de RT;

f. Uma via do boleto de recolhimento da taxa de Habilitagdo de Responsavel Técnico UP ou
UC - Profissionais das Ciéncias Agrdrias e o respectivo comprovante de pagamento; para
geracdo do boleto o interessado devera acessar o sitio da ADAPAR na Internet
(www.adapar.pr.gov.br), menu Acesso Rapido> Boleto Adapar>Emissdo de Boleto Bancario
Adapar, informar o CPF e os caracteres do captcha, clicar no botdo “Emitir”; entao, selecionar
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“Saude Anima
Servicos” e depois selecionar “Habilitacdo de Responsavel Técnico UP ou UC — Profissionais
das Ciéncias Agrarias - Profissionais das Ciéncias Agrarias” e preencher os demais campos
necessarios, e clicar no botdo “Emitir”.
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em Tipo de Servico; na frente do campo “Servico”, clicar em “Mais

Documentos que devem ser encaminhados em formato eletronico (escaneados), para o e-
mail registrosecadastros@adapar.pr.gov.br:

g. Cadastro de Emissor de CFO/CFOC; no e-mail, colocar como assunto: Cadastro de
Emissor de CFO/CFOC;

h. Foto digitalizada colorida (fundo branco, rosto ocupando minimo de 70% da foto); no e-
mail, colocar como assunto: FOTO: nome do requerente);

: A habilitacdo terd validade de cinco anos, considerando a data inicial aquela
correspondente ao treinamento especifico da (s) praga (s) para a (s) qual (is) o RT se
habilitou, podendo ser renovada por igual periodo, mediante solicitagdo do RT junto a

2.2 Renovacdo de Habilitacao

Refere-se a renovacao da validade da habilitacdo do profissional por mais 5 anos.

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
eletronico (escaneados) via e-mail:

a. Formulario de Solicitagdo de Renovac¢do de Habilitacdo de RT para Emissdo de
CFO/CFOC;

b. Ficha de atualizacdo de cadastro de Pessoa Fisica;
c. Certiddo de Registro de Pessoa Fisica e Negativa de Débitos do CREA (atualizada);

d. Uma via do boleto de recolhimento da taxa de Renovac¢do de Habilitacdo
de R T UP ou UC - Profissionais das Ciéncias Agrarias e o respectivo
comprovante de pagamento; para geracao do boleto o interessado deverd acessar o
sitio da ADAPAR na Internet (www.adapar.pr.gov.br), menu Acesso Rapido> Boleto
Adapar>Emissdo de Boleto Bancario Adapar, informar o CPF e os caracteres do
captcha, clicar no botdao “Emitir”; entdo, selecionar “Saude Animal” em Tipo de
Servico; na frente do campo “Servico”, clicar em “Mais Servicos” e depois
selecionar “Renovacdo de Habilitacdo de RT UP ou UC- Profissionais das Ciéncias
Agrarias - Profissionais das Ciéncias Agrarias”, preencher os demais campos
necessarios, e clicar no botdo “Emitir”.
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2.3 Inclusdao de Pragas na Habilitacao

Refere-se a inclusdo de pragas que ainda ndo constam da habilitagao do profissional.

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
eletronico (escaneados) via e-mail:

a. Anexo ao Termo de Habilitagado;

b. Certiddo de Registro de Pessoa Fisica e Negativa de Débitos do CREA (atualizada);
c. Declaracdo ou Certificado de Aprovacao em curso para habilitacdo de RT;

d. Ficha de atualizacdo de cadastro de Pessoa Fisica;

Obs.: Para este servico ndo ha cobrancga de taxa, ndo havendo a necessidade de emissdo de boleto.

2.4 Extensdo da Habilitacdo
Possibilita ao RT atuar em UF diferente daquela em que foi habilitado anteriormente.

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
eletronico (escaneados) via e-mail:

a. Termo de Habilita¢ao;

b. Anexo ao Termo de Habilitagdo;

c. Foto 3x4;

d. Certidao de Registro de Pessoa Fisica e Negativa de Débitos do CREA (atualizada);

e. Copia da Carteira de Habilitagdo emita pelo Orgdo Estadual de Defesa Sanitéria
Vegetal da UF de origem;

f. Declaragao ou Certificado de Aprovagdo em curso para habilitagdo de RT,
constando as pragas listadas no Anexo ao Termo de Habilitagdo (item 2);

g. Uma via do boleto para recolhimento da taxa de Extensdo de Habilitagdao de RT —
Engenheiro Agrébnomo ou Engenheiro Florestal e o respectivo comprovante de
pagamento; para geracdo do boleto o interessado deverd acessar o sitio da
ADAPAR na Internet (www.adapar.pr.gov.br), menu Acesso Rapido> Boleto
Adapar>Emissdo de Boleto Bancario Adapar, informar o CPF e os caracteres do
captcha, clicar no botdo “Emitir”; entdo, selecionar “Sanidade Vegetal” em Tipo de
Servico; na frente do campo “Servico”, clicar em “Mais Servicos” e depois selecionar
“Extensdo de Habilitacdo de RT — Engenheiro Agrbnomo ou Engenheiro Florestal -
Engenheiro Agrbnomo ou Engenheiro Florestal ”, preencher os demais campos
necessarios, e clicar no botdo “Emitir”.

Documentos que devem ser encaminhados em formato eletrénico (escaneados), para o e-
mail registrosecadastros@adapar.pr.gov.br:
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h. Cadastro de Emissor de CFO/CFOC; no e-mail, colocar como assunto: Cadastro
de Emissor de CFO/CFOC;

i. Foto digitalizada colorida (fundo branco, rosto ocupando minimo de 70% da foto);
no e-mail, colocar como assunto: FOTO: nome do requerente);

3. Inscricao de Unidade de Consolidacdao (UC) para Emissao de

3.1 Inscricdo Inicial

Refere-se a primeira inscricdo da empresa como Unidade de Consolidacao.

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
eletronico (escaneados) via e-mail:

a. Ficha de inscricao de Unidade de Consolidagao;

b. Cépia do Comprovante de Inscricao e de Situagdo Cadastral do Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica — CNPJ (atualizado), emitido na pagina da Receita Federal
na Internet, onde devem constar os Codigos de Classificacdo Nacional de Atividades
Econ6micas (CNAE) e respectivas descri¢cGes, contemplando atividades econémicas
tipicas de uma Unidade de Consolidagao, como comércio de frutas, verduras, raizes,
tubérculos, hortalicas, legumes frescos, comércio ou producdo de mudas,
atividades de pds-colheita, etc.

c. Copia do RG e CPF do representante legal da empresa;
d. Ficha Cadastral do Responsavel Administrativo da empresa;

e. Certiddo de Registro de Pessoa Fisica e Negativa de Débitos do RT junto
ao CREA (atualizada);

f. Opcional - para microempresas ou microempreendores individuais que desejem se
beneficiar da taxa com aliquota reduzida: Certidao Simplificada atualizada da Junta
Comercial do Parana ou Requerimento de Enquadramento de Microempresa,
apresentado pela empresa e protocolado na Junta Comercial do Parana;

g. Uma via do boleto para recolhimento da taxa de Inscricdo de UC de Produtos de
Origem Vegetal sob Certificacdo e o respectivo comprovante de pagamento; para
geracdao do boleto o interessado deverd acessar o sitio da ADAPAR na Internet
(www.adapar.pr.gov.br), menu Acesso Rapido> Boleto Adapar>Emissdo de Boleto
Bancario Adapar, informar o CPF e os caracteres do captcha, clicar no botdo “Emitir”;
entdo, selecionar “Sanidade Vegetal” em Tipo de Servico; na frente do campo
“Servico”, clicar em “Mais Servicos” e depois selecionar “Inscricdo de UC de Produtos
de Origem Vegetal sob Certificacdo — Unidade de Consolidacdo — Unidade de
Consolidacdo”, preencher os demais campos necessarios, e clicar no botao “Emitir”.

h. Laudo de vistoria para fins de certificacdo fitossanitaria de origem consolidada, a
ser emitido e juntado ao processo pelo Fiscal da Adapar.
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Obs. 1: Os Certificados de Registro de Inscricdo de Unidade de Consolidagdo emitidos a
partir de 03/07/2024 possuem validade indeterminada (ndo consta data de validade),
sendo dispensada a renovag¢ao dos Certificados de Registro emitidos a partir dessa data;
entretanto, continua sendo necessdrio o pagamento da taxa de manutencdo anual,
conforme item “f”, das Orienta¢Oes Gerais constantes do inicio deste manual.

3.2 Renovacdo da Inscricdo da UC

Refere-se a renovacgdo da inscricdo de UC vencida, ou proxima do vencimento, com a emissdo de novo
Certificado de Registro, com validade indeterminada (sem data de vencimento). E aplicdvel somente a
Certificados de Registro emitidos antes de 03/07/2024 e que possuam data de validade indicada no
mesmo. Certificados emitidos apds essa data, e que tenham sido emitidos sem a especificacdo de data
de validade ndo necessitam de renova¢ao, mas apenas do pagamento da taxa de manutencdo anual,
conforme item “f”, das Orienta¢des Gerais constantes do inicio deste manual.

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
eletrénico (escaneados) via e-mail:

a. Ficha de solicitagdo de alteragdo/cancelamento de RT-CFO/CFOC e de inscricdo de
UP/UC (devem ser marcados os campos Unidade de Consolidacdo, Renovagdo de UC,
informado o nimero de inscri¢cdo da UC, CNPJ, e na coluna Altera¢bes/Observagdes
descrever que solicita a renovagdo da inscrigao da UC);

b. Cépia do Comprovante de Inscricdo e de Situagdao Cadastral do Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica — CNPJ (atualizado), emitido na pagina da Receita Federal
na Internet, onde devem constar os Cédigos de Classificacdo Nacional de Atividades
Economicas (CNAE) e respectivas descricdes, contemplando atividades econémicas
tipicas de uma Unidade de Consolidagdo, como comércio de frutas, verduras, raizes,
tubérculos, hortalicas, legumes frescos, comércio ou producao de mudas, atividades
de pods-colheita, etc.

c. Certidao de Registro de Pessoa Fisica e Negativa de Débitos do RT junto ao CREA
(atualizada);

Obs.: Para este servico ndo hd cobrangca de taxa, ndo havendo a
necessidade de emissdao de boleto. Entretanto, para que a renovacado seja
efetuada, a Unidade de Consolidacdo devera estar quite com todas as taxas
de manuten¢do anual, conforme item “f’, das Orientagdes Gerais
constantes do inicio deste manual.
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3.3 Reativacado de Unidade de Consolidacao

Refere-se a reativacdo da Unidade de Consolidagdo que ja foi inscrita anteriormente na Adapar e que
teve a inscrigdo cancelada (inativa).

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
eletronico (escaneados) via e-mail:

a. Ficha de inscricdo de Unidade de Consolidacao;

b. Copia do Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral do Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica — CNPJ (atualizado), emitido na pagina da Receita Federal
na Internet, onde devem constar os Codigos de Classificagdo Nacional de Atividades
Econdmicas (CNAE) e respectivas descri¢cbes, contemplando atividades econémicas
tipicas de uma Unidade de Consolidacdo, como comércio de frutas, verduras, raizes,
tubérculos, hortalicas, legumes frescos, comércio ou producdo de mudas,
atividades de pds-colheita, etc.

c. Cépia do RG e CPF do representante legal da empresa;
d. Ficha Cadastral do Responsavel Administrativo da empresa;

e. Certiddo de Registro de Pessoa Fisica e Negativa de Débitos do RT junto
ao CREA (atualizada);

f. Opcional - para microempresas ou microempreendores individuais que desejem se
beneficiar da taxa com aliquota reduzida: Certidao Simplificada atualizada da Junta
Comercial do Parana ou Requerimento de Enquadramento de Microempresa,
apresentado pela empresa e protocolado na Junta Comercial do Parang;

g. Uma via do boleto para recolhimento da taxa de Manuteng¢do Anual de Inscricao
de UC, e o respectivo comprovante de pagamento; este boleto deve ser solicitado
pelo Fiscal diretamente ao Departamento Financeiro da Adapar, e enviado a
empresa para pagamento;

h. Laudo de vistoria para fins de certificacao fitossanitaria de origem consolidada, a
ser emitido e juntado ao processo pelo Fiscal da Adapar.

Obs.: Reiteramos que na reativacao de inscricdo de UC o boleto deve ser
solicitado pelo Fiscal diretamente ao Departamento Financeiro da Adapar,
e enviado a empresa para pagamento; o Departamento Financeiro (DEFI)
ira avaliar a situacdo, e caso a solicitacdo de reativacdo seja feita antes da
cobranca das manutengdes do ano corrente, o DEFI enviard o boleto até a
data de vencimento das manutencdes daquele ano (30 de Abril),
diretamente para a empresa (neste caso ficam dispensados os itens “g” e
“h” listados acima), ou caso esta data ja tenha expirado (apds 30 de Abril),
o DEFI enviard o boleto para o Fiscal, para repasse a empresa, objetivando

0 pagamento imediato.
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3.4 Inclusdao ou Substituicdo de Responsavel Técnico

Refere-se a incluir ou substituir Responsavel Técnico na Unidade de Consolidacdo regularmente
inscrita na Adapar.

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
eletronico (escaneados) via e-mail:

a. Ficha de solicitacdo de alteragdo/cancelamento de RT-CFO/CFOC e de inscri¢do de
UP/UC;

b. Certiddo de Registro de Pessoa Fisica e Negativa de Débitos do RT junto ao
CREA (atualizada) do RT a ser incluido;

Obs.: Para este servico ndo hd cobranca de taxa, ndo havendo a
necessidade de emissdo de boleto.

3.5 Atualizagdo/Alteracdo de Dados da UC

Refere-se a atualizar os dados da Unidade de Consolidacdo regularmente inscrita na Adapar, como
telefone, e-mail, enderego, inclusdo/exclusido de responsavel administrativo, etc.

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
eletronico (escaneados) via e-mail:

a. Ficha de solicitacdo de alteracdo/cancelamento de RT-CFO/CFOC e de inscrigdo de
UP/UC (na secdo Dados das Unidades, informar o nimero da UC, CNPJ, e na coluna
Alteracdes/Observacbes descrever a atualizagdo/alteracdo necessaria).

b. Somente se a alteragao for inclusdo de responsavel administrativo: Ficha Cadastral
do Responsavel Administrativo a ser incluido.

Obs.: Para este servico ndo ha cobranca de taxa, ndo havendo a
necessidade de emissao de boleto.

3.6 — Cancelamento de Inscricao de UC

Refere-se a cancelar a inscricdo da UC junto a Adapar. Caso a empresa deseje voltar a ser inscrita
novamente no futuro, serd necessario realizar novamente os procedimentos referentes a inscricdo
inicial.

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
eletronico (escaneados) via e-mail:
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Para empresas ativas:

a. Ficha de solicitacdo de alteracdo/cancelamento de RT-CFO/CFOC e de inscricdo de
UP/UC, assinado pelo representante legal da UC, ou Termo de Fiscalizacdo emitido
pela Adapar, constando que o interessado solicita o cancelamento da inscricdo da
UcC.

Para empresas que encerraram suas atividades:

a. Termo de Fiscalizacdo relatando que a empresa encerrou suas atividades, ndo
sendo possivel contato com os responsaveis. Relatar ainda se no local existe outra
empresa atualmente, se nessa outra empresa foram fornecidas informagdes sobre a
antiga, assim como outras informagdes relevantes, que possam fundamentar o
cancelamento unilateral da inscricdo da UC. N3o é necessdria assinatura de
testemunha no TF.
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